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1. 系统简介 

上海电梯行业人力资源信用信息平台是上海市电梯协会行业诚信建设的一

部份，通过本平台的建设实现上海电梯行业协会从业人员（包括了各级等级、监

理人员、管理人员）的信息汇总、诚信展示，及人员诚信的公众宣传，为提高行

业人员的整体素质及行业信用尊定基础。 

通过系统，电梯协会可以查询政府通告，对行业规范、法规、活动通告发布

及查询，各类考核培训报名及成绩查询，企业和人力资源信息综合查询等。使电

梯协会更方便更全面掌握有关企业与从业人员的信息，更好地行驶督促监督的职

责。进而推进本市电梯信用信息监管。 

2. 主要操作功能 

2.1 快速跳转 

通知公告 

政策规范 

查询平台注册企业 

查询电梯企业从业人员 

考核结果发布 

职业技能劳动竞赛管理 

师资管理 

联合办学管理窗口 

从业人员登记及学历统计 

企业管理 

协会用户管理 

个人信息管理 
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2.2 系统登录 

访问网址 http://101.231.159.181:8090/portal/，进入统一入口页，点击

协会端进入，或直接输入网址 http://101.231.159.181:8090/associationWeb/，

进入系统页面。如图 2-1。点击页面右上角个人登录，输入账号密码进入系统。 

 

图 2-1 

注：协会端账号需协会管理员注册开户。 
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2.3 系统功能一览图 

电梯协会端

通知公告

政策规范

综合查询
查询平台注册企业

查询电梯企业从业人员

培训考核

电梯安装维保工培训资料

考核结果发布

电梯安装监理培训资料

职业技能培训实施单位管理

高技能人才
培养基地

基地基本信息

分基地管理

职业技能劳
动竞赛管理

竞赛发布

竞赛报名审核

首席技师、大师工作室

新型学徒制管理窗口

师资管理

师资资格管理条件

师资信息

师资培训计划

岗位培训项目

电梯行业职业技能鉴定所管理

联合办学管理窗口

实施办法

签约学校

用工单位用工申请

用工单位用工记录

数据统计与分析

系统管理

从业人员等级与学历统计

企业管理

协会用户管理

个人信息维护
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3. 系统操作说明 

3.1 通知公告 

   进入系统页面首页，即显示通知公告列表，如图 3-1。通过选择通知公告的

状态或搜索通知公告名称可进行快速查找。点击详情可查看该条信息的具体内容。

通过点击页面左下角每页显示下拉菜单，选择每页显示的通知公告条数。 

注：本系统所有关于列表显示页面均有更改每页显示条数功能，此后不再赘

述。 

 

图 3-1 

点击新增公告，进入如图 3-2 所示页面。 
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图 3-2 

其中带*号均为必填项。公告内容输入完毕后，可点击预览，查看通知公告

效果，如图 3-3。 

 

图 3-3 

在确认无误后点击发布 该条公告即显示为已发布状态，如图 3-4 所示。 

 

图 3-4 

确认效果后点击保存，则该条公告在系统中将显示为待发布状态，如图 3-5

所示。 

 

图 3-5 

可在操作选项中选择删除，该条未发布的公告即被删除。点击编辑，可对该



上海电梯行业人力资源信用信息平台协会端操作说明 8 

上海市电梯协会 

条通知公告内容进行修改，如图 3-6。 

 

图 3-6 

点击删除可将该条公告删除，点击发布即可完成该条公告的发布。 

点击页面右上角已登录账户名称，即可进入个人信息维护。具体功能在个人

信息维护使用中说明。 

3.2 政策规范 

 点击政策规范，显示政策规范列表，如图 3-7。通过选择政策规范的状态

或搜索政策规范名称可进行快速查找。点击详情可查看该条信息的具体内容。 

此功能与通知公告功能使用方法相同，新增政策使用方法详情请见 3.1 中新

增公告方法。 
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图 3-7 

3.3 综合查询 

3.3.1. 平台注册企业查询 

点击平台注册企业查询，进入如图 3-8 页面。页面展示为在平台注册的电梯

安装生产企业信息列表。可通过下拉菜单中选择企业类型查询来对电梯安装生产

企业条件查找，或直接输入企业名称进行快速查询。 

 
图 3-8 

 点击详情，展示企业诚信信息,如图 3-9 所示。其中点击企业自评中的文

件，可查看企业诚信自评表相关内容。 

 

 



上海电梯行业人力资源信用信息平台协会端操作说明 10 

上海市电梯协会 

 

图 3-9 

3.3.2. 电梯企业从业人员查询 

点击电梯企业从业人员查询，进入如图 3-10 页面。页面展示为电梯企业已

维护从业人员信息列表。可通过勾选有自检资质，在下拉菜单中选择企业类型、

国家职业技能等级后点击查询来进行对从业人员信息的条件查找。（注：可选择

勾选有自检资质或选择国家职业技能等级、企业类型进行单一条件搜索，也可多

个条件一起使用，对从业人员信息进行复合条件查找。）通过输入从业人员的姓

名、身份证号、单位名称或者等级证书编号中的一项后，点击查询即可对从业人

员信息进行精确查找。 

 

图 3-10 

点击详情，可对该从业人员信息详细情况进行查看。通过选择基本信息、从

业经历、培训记录和投保记录来查看该人员的相关信息，如图 3-11。 
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图 3-11 

可对该名从业人员进行诚信评价，信息录入完毕后点击提交。 

3.3.3. 电梯检验员查询  

建设中…  

3.3.4. 物业管理师查询 

建设中…  

3.3.5. 零配件追溯查询 

建设中…  

3.4 培训考核 

3.4.1. 电梯安装维保工培训资料 

点击电梯安装维保工培训资料，页面显示为培训资料列表，如图 3-12。可

根据下拉菜单中不同发布状态对培训资料进行条件查找，也可输入培训资料名称

进行精确查找。 
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图 3-12 

点击详情，可对该培训资料进行查看，如图 3-13 所示。 

 

图 3-13 

点击新增培训资料，进入如图 3-14 所示页面，其中带*号均为必填项。 

 
图 3-14 

培训资料内容输入完毕后，可点击预览，查看效果，如图 3-15。 
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图 3-15 

在确认无误后点击发布 该条培训资料即显示为已发布状态。如图 3-16 所示。 

 

图 3-16 

注意：已发布的信息可在 24 小时内撤回。 

确认效果后点击保存，则该培训资料在系统中将显示为待发布状态。如图

3-17 所示。 

 

图 3-17 

可在操作选项中选择删除，该条未发布的培训资料即被删除。点击编辑，可

对该培训资料内容进行修改，如图 3-18。 



上海电梯行业人力资源信用信息平台协会端操作说明 14 

上海市电梯协会 

 

图 3-18 

点击返回可到图 3-15 所示页面，点击删除可将该培训资料删除，点击发布

即可完成该资料的发布。 

3.4.2. 考核结果发布 

点击考核结果发布，页面显示为成绩公布文件列表，如图 3-19。可根据下

拉菜单中不同发布状态对考核结果进行条件查找，也可输入考核结果名称进行精

确查找。 

 

图 3-19 

点击详情可查看该考核结果的具体内容，点击下载附件，查看成绩具体信息。
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如图 3-20。 

 

图 3-20 

点击新增考核结果发布，进入如图 3-21 所示页面。 

 

图 3-21 

其中带*号均为必填项，可添加附件导入考核成绩。内容输入完毕后，可点

击预览，查看考核结果效果，如图 3-22。 
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图 3-22 

在确认无误后点击发布 该信息即显示为已发布状态，如图 3-23 所示。 

 

图 3-23 

注意：已发布的信息可在 24 小时内撤回。 

确认效果后点击保存，则该条公告在系统中将显示为待发布状态，如图 3-24

所示。 

 

图 3-24 

可在操作选项中选择删除，该条未发布的信息即被删除。点击编辑，可对该

条考核结果内容进行修改，如图 3-25。 

 

图 3-25 

点击删除可将该条考核结果信息删除，点击发布即可完成该信息的发布。 
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3.4.3. 电梯安装监理培训资料 

点击电梯安装监理培训资料，面显示为培训资料列表，如图 3-26。可根据

下拉菜单中不同发布状态对培训进行条件查找，也可输入考核结果名称进行精确

查找。 

 

 

图 3-26 

点击培训资料名称或详情可查看该资料的具体内容。 

此功能与电梯安装维保工培训资料使用方法相同，新增培训资料使用方法详

情请见 3.4.1 中新增培训方法。 

3.5 职业技能培训实施单位管理 

正在建设中… 

3.6 高技能人才培养基地 

3.6.1. 基地基本信息 

点击基地基本信息，可通过点击组织机构、考务管理、鉴定所管理、考评员

管理与督导管理对基地基本信息进行查看如图 3-27 所示。 
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图 3-27 

点击编辑，可对组织机构内容进行修改，如图 3-28。 

 
图 3-28 

修改完毕后点击保存。 

点击考务管理，可查看详细信息，如图 3-29。 

 
图 3-29 
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点击编辑，可对考务管理信息进行修改，如图 3-30 所示。 

 

图 3-30 

修改完毕后点击保存。 

点击鉴定所管理，页面显示系统已维护的鉴定所信息。可通过输入鉴定所名

称进行快速查询，如图 3-31 所示。 

 
图 3-31 

可通过点击操作中的详情查看鉴定所的详细信息，点击删除即可删除此鉴定

所信息，点击编辑可对该鉴定所信息进行修改，如图 3-32 所示。 
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图 3-32 

信息录入完毕后点击确定，进行保存。 

点击新增鉴定所，可添加新的鉴定所信息，如图 3-33 所示。 

 
图 3-33 

其中鉴定所名称、地址、联系人为必填项，手机和电话中选填一项。信息录

入完毕后点击确定进行保存。 

点击考评员管理，页面显示为系统已维护的考评员信息列表。可通过输入考
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评员姓名或单位进行快速查询，如图 3-34 所示。 

 

图 3-34 

点击删除即可删除此考评员信息，点击编辑可对该考评员信息进行修改，如

图 3-35 所示。 

 
图 3-35 

信息修改完毕后点击确定进行保存，点击删除，此考评员信息即可被删除。 

点击新增考评员，如图 3-36 所示。 
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图 3-36 

其中所有项均为必填项，信息填写完毕后点击确定进行保存。 

点击督导管理，页面显示为已维护的督导信息列表，如图 3-37 所示。其中

该模块功能与考评员管理功能相同，督导管理模块使用详情请参照考评员模块使

用方法。 

 

图 3-37 

3.6.2. 分基地管理 

点击分基地管理，页面显示为系统已维护的分基地信息列表，如图 3-38 所

示。可通过基地名称或地址快速查询分基地信息。 
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图 3-38 

在操作功能中点击删除可将该条分基地信息删除，点击详情可查看该分基地

详细信息，如图 3-39。 

 
图 3-39 

点击编辑，可修改此分基地信息，如图 3-40 所示。 
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图 3-40 

信息修改完毕后点击确定进行保存。 

点击新增分基地，进入如图 3-41 所示页面，其中所有项均为必填项。信息

录入完毕后点击确定进行保存。 

 
图 3-41 
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3.6.3. 职业技能劳动竞赛管理 

3.6.3.1. 竞赛发布 

点击竞赛发布，可查看竞赛项目列表，如图 3-42 所示。其中可通过竞赛发

布的日期、发布状态进行条件查找。（注：可单独使用竞赛发布日期或发布状态

进行单一条件查找，也可使用两个条件进行复合条件查找。）也可通过输入项目

名称进行精确查找。 

 

图 3-42 

点击删除可将该条竞赛项目信息删除，点击详情可查看该条竞赛项目的具体

信息，如图 3-43 所示。 

 
图 3-43 

通过点击基本信息、组委会组成要求、竞赛方法、理论部分大纲与实际操作

可对竞赛项目具体信息进行查看，点击编辑，可对竞赛发布的基本信息进行修改，
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如图 3-44。 

 
图 3-44 

其中人员等级及发证日期、学历、年龄在勾选后需要按照提示进行选择或录

入。将需要修改的信息录入完毕后点击保存。点击返回及返回至页面如图 3-40。 

其中未发布的信息在详情页面右上角显示发布按钮，点击即可发布。在发布

后 24 小时之内该条信息详情页面右上角显示可撤回。 

因组委会组成要求、竞赛方法、理论部分大纲与实际操作大纲的操作方法相

同，以组委会组成要求为例进行使用操作讲解，其他不再赘述。点击组委会组成

要求，进入如图 3-45 所示页面。可查看该项的具体内容。 

 

图 3-45 

点击编辑，可对组委会组成要求进行修改如图 3-46 所示。 
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图 3-46 

信息录入完毕后点击保存。 

点击新增竞赛项目，进入如图 3-47 显示页面，其中竞赛名称、报名截止日

期、竞赛日期为必填项。 

 
图 3-47 

信息录入完毕后点击确定，该新增竞赛项目即为待发布状态。通过编辑添加

其他信息后点击发布，即可成功发布竞赛项目。详情请参照上文。 
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3.6.3.2. 竞赛报名审核 

点击竞赛报名审核，可查看审核竞赛报名人员。如图 3-48 所示页面。 

 

图 3-48 

页面显示为已发布的竞赛项目，可通过发布日期进行条件搜索，也可以通过

项目名称进行精确查找。点击详情，即可查看该竞赛项目的报名情况。如图 3-49

所示。 

 

图 3-49 

可通过审核状态进行条件筛选，也可通过姓名或就职单位名称进行精确查找。

通过选择操作中的通过、不通过可更改待审核参赛人员的审核状态，勾选全选选

项可批量处理参赛人员信息。点击详情可查看参赛人员的详细信息，如图 3-50

所示。 
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图 3-50 

可通过选择基本信息、从业经历、培训记录来查看报名参赛人员详细信息。 

3.6.4. 首席技师、大师工作室 

建设中… 

3.6.5. 新型学徒制管理窗口 

建设中… 

3.6.6. 师资管理 

建设中… 

3.6.6.1. 师资资格管理条件 

点击师资资格管理条件进入如图 3-51 所示页面，可对师资资格管理条件信

息进行查看。 
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图 3-51 

点击编辑，进入如图 3-52 所示页面，将需要修改的信息录入完毕后点击保

存。 

 

图 3-52 

3.6.6.2. 师资信息 

点击师资信息，页面显示列表为系统已维护的教师信息，如图 3-53 所示。 

 
图 3-53 

可通过勾选有不良记录对教师信息进行条件筛选，也可通过教师姓名或身份
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证号对教师信息进行精确查找。点击编辑可对该条教师信息进行修改，点击删除

即可删除该条教师信息。通过点击不良记录下标，可以查看该名教师不良记录的

具体详情。 

点击新增师资，进入如图 3-54 所示页面，其中姓名、性别、身份证号、邮

箱为必填项，信息录入完毕后点击确定进行保存。 

 
图 3-54 

点击编辑，可对已录入的师资信息进行修改，如图 3-55 所示。信息修改完

毕后点击确定进行保存。 
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图 3-55 

3.6.6.3. 师资培训计划 

点击师资培训计划，页面显示为已发布培训计划列表。如图 3-56 所示。可

选择不同的发布状态进行条件筛选，也可通过培训计划名称对培训计划进行精确

查找。点击操作可对该培训计划信息进行详情查看，发布 24 小时之内可撤回。

对待发布状态的培训计划可直接删除、编辑。 

 

 
图 3-56 

点击新增培训计划，进入如图 3-57 所示页面。 
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图 3-57 

信息录入完毕后可点击预览查看效果，如图 3-58。 

 

图 3-58 

信息确认无误后点击发布，该条培训计划的发布状态即显示为已发布。确认

效果后点击保存，则该条公告在系统中将显示为待发布状态。 

 

3.6.7. 岗位培训项目 

建设中… 
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3.6.8. 电梯行业职业技能鉴定所管理 

建设中… 

3.7 联合办学管理窗口 

3.7.1. 实施办法 

点击实施办法，可查看实施办法相关具体内容，如图 3-59 所示。 

 

图 3-59 

点击编辑，可对实施办法进行编辑修改，如图 3-60。 

 
图 3-60 

其中办法名称为必填项。信息录入完毕后点击保存。 
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3.7.2. 签约学校 

点击签约学校，页面显示为已和协会签约的学校列表，如图 3-61 所示。通

过搜索学校名称可进行快速精确查找。 

 

图 3-61 

点击删除可将该学校信息删除，点击详情可对签约学校进行详细查看，如图

3-62 所示。 

 
图 3-62 

点击编辑，可修改该签约学校信息，如图 3-63。 
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图 3-63 

信息录入完毕后，点击确定进行保存。 

点击新增签约学校，对新签约学校信息进行系统录入，如图 3-64 所示。其

中，学校名称为必填项。信息录入完毕后，点击确定进行保存。 

 
图 3-64 



上海电梯行业人力资源信用信息平台协会端操作说明 37 

上海市电梯协会 

3.7.3. 用工单位用工申请 

点击用工单位用工申请，可对电梯企业提交的用工申请进行处理。如图 3-65

所示。可通过对年份、用人等级、用工申请当前状态对用工申请进行单一或复合

条件筛选。输入企业名称，可对该企业的用工申请进行快速精确查找。合计可查

看到本年度用工申请人数统计。 

 

图 3-65 

已确认状态的用工申请可点击详情，对该申请的详细信息进行查看。未确认

状态的用工申请可在详情中点击确认来更改该条信息的当前状态，如图 3-66 所

示。 

 

图 3-66 
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3.7.4. 用工单位用工记录 

点击用工单位用工记录，可查看电梯企业用人等级及数量，如图 3-67 所示。

列表中显示为电梯企业的用工记录信息。合计功能为年度所有企业用功记录统计

结果。可通过对年份、用人等级对用工记录进行单一或复合条件筛选。 

 
图 3-67 

点击用工记录操作功能，可对该用工记录进行删除、详情查看和编辑。点击

详情，查看该条用工记录详情，如图 3-68 所示。 

 
图 3-68 

点击编辑，可修改用工记录。进入如图 3-69 所示页面。 
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图 3-69 

将需要修改的信息录入完毕后，点击确定进行保存。 

点击新增用工记录，添加企业用工记录，进入如图 3-70 所示页面。其中企

业名称、用人年份为必填项。信息录入完毕后点击确定进行保存。 

 

 

图 3-70 
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3.8 数据统计与分析 

3.8.1. 从业人员等级与学历统计 

目前统计分析中统计项为从业人员等级及学历统计。其中包括最高国家等级

分布、国家级职称等级分布、学历分布、各职称类别分布，均已表格和分布图显

示统计结果。具体如图 3-71 所示。 
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图 3-71 

3.9 系统管理 

3.9.1. 企业管理 

点击企业管理，此处可查看协会为电梯企业分配的账户信息，页面显示为协

会已维护的电梯企业列表。可通过为企业开通账户的开户日期进行条件查找，也

可通过企业名称、地址或者账号进行精确查找，如图 3-72 所示。 

 

图 3-72 

点击企业管理操作功能，可对该企业信息进行删除、详情查看和编辑。点击

详情，查看该条企业信息详情，如图 3-73 所示。 
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图 3-73 

点击编辑，可修改企业用户信息，如图 3-74 所示。 

 

图 3-74 

其中企业名称不可修改。修改信息录入完毕后点击确定进行保存。 

点击新增企业用户，为电梯企业分配登录企业端账号，所有项均为必填项。

信息录入完毕后点击确定进行保存，如图 3-75。 
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图 3-75 

注：账号为 4-40 位数字或字母构成，密码为 6-20 个字母加数字组合而成。 

3.9.2. 协会用户管理 

协会用户管理可向协会人员分配账号，登录协会端。如图 3-76 页面显示为

已维护的用户信息。可通过输入用户姓名或者账号来快速查找用户相关信息。可

对已维护的用户信息进行详情查看、编辑、权限设置和删除。 

 

图 3-76 

点击详情，可查看该条用户的详细信息，如图 3-77 所示。 
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图 3-77 

在此处点击编辑与在图 3-76 处点击编辑将进入同一页面。点击编辑，页面

如图 3-78 所示。 

 

图 3-78 

编辑用户信息时，账号信息不可更改，其他选项均可修改。可勾选是否设为

管理员选项，管理员拥有查看企业用户和协会用户信息的权利。 

点击新增协会用户，进入如图 3-79 所示页面。输入用户相关信息后，点击
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确定，进行保存。同上可设置新用户是否为管理员，拥有管理员权利。 

 

图 3-79 

注：账号为 4-40 位数字或字母构成，密码为 6-20 个字母加数字组合而成。 

3.9.3. 个人信息维护 

点击个人信息维护，进入如图 3-80 所示页面。可查看本用户个人信息。 

 
图 3-80 

点击修改账号密码，进入图 3-81 页面。 
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图 3-81 

修改密码时需注意密码格式。 

点击修改基本信息，可对本用户的信息进行更改。如图 3-82。将修改后的

信息录入完毕后点击保存进行修改。 

 

图 3-82 
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